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Dato: 18.01.2008

Rutiner for oppdatering av returselskapenes medlemslister.

· EE-registeret sender ukentlig ut påminnelse til returselskapene om at oppdaterte medlemslister skal oversendes. 

· Returselskapene sender komplette og oppdaterte medlemslister til oss en gang per uke. Dersom det ikke har skjedd endringer i medlemsmassen fra en uke til en annen er det ikke nødvendig å sende nye lister. 

· Alternativt til komplette lister er oversikt over de endringer som har skjedd (inn og utmeldinger)

· Medlemslistene sendes som Excel filer eller .txt filer til olav.ronningen@norsas.no. 

· Medlemslistene skal inneholde følgende felter:

1. Returselskapets org.nummer 

(9 siffer) 

2. Medlemmets org.nummer 


(9 siffer) 

3. Navn 






(0 – 250 tegn) 

4. Adresse 






(0 – 250 tegn) 

5. Postnummer 





(4 siffer) 

6. Poststed 






(0 – 250 tegn) 

7. Land 







(2 tegn) 

8. Ansvarlig kontaktperson 


(0 – 250 tegn) 

9. Medlem fra dato 




(dd.mm.åååå) 

10. Medlem til dato 




(dd.mm.åååå) 

11. Produktgruppe/undergruppe 


(1-2 tegn per gruppe, gruppene atskilles med komma)

Noen kommentarer til feltene:

· Felt 9: Medlem fra dato: For de bedrifter som var medlem per 01.01.2006 kan ”medlem fra dato” settes til 31.12.2005. For medlemmer som har meldt seg inn etter 01.01.2006 ønsker vi oppgitt den konkrete innmeldingsdatoen.

· Felt 10: Benyttes kun til utmelding av medlemmer. Oppgi konkret dato for utmelding. Skal ellers stå som tomt felt (blankt). Vi må registrere den konkrete utmeldingsdatoen pga. varetilførselsberegninger med mer. Det er derfor ikke tilstrekkelig å ”fjerne” et medlem fra medlemslisten – utmeldingen må registreres med dato i dette feltet. 

· I felt 11 skal medlemskapet registreres på produktgrupper. Produktgruppene 1, 3 og 4 har undergrupper. Her skal medlemskapet registreres på laveste nivå (altså 1a, 1b, 3a, 3b, 4a, 4b, 10a, 10b). 

· Dersom et medlem utvider sitt medlemskapet til å gjelde flere produktgrupper må dette rapporteres separat på egen linje. Dette fordi det må registreres ny innmeldingsdato for de nye produktgruppene. 
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